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Introductie



Verenigingsbeheer is…
Introductie

Als lokaal bestuur hou je het zicht op de officiële verenigingsdata van uit 
Verenigingsregister –en loket. Geen nood meer om dit jaarlijks een (manuele) 
update te vragen. Stroomlijn en optimaliseer zo jullie dienstverlening met jullie 
verenigingen.

• Verenigingen beheren hun eigen data via Verenigingsloket van Vlaanderen
• Lokale besturen beheren hun verenigingen via eGovFlow Verenigingsbeheer
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End-to-end verhaal
Introductie

Centrale databank met alle verenigingsgegevens.1
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eGovFlow Verenigingsbeheer kan data inlezen 
vanuit het Verenigingsregister én kan je 
verrijken met extra data.

Data uit het Verenigingsregister én eGovFlow 
Verenigingsbeheer kan gebruikt worden in een 
proces.

Aangepaste data kan terug worden 
gesynchroniseerd.
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Rondleiding



Overzicht van verenigingen
Rondleiding

Slimme filters
Er zijn 3 filters beschikbaar:
• Verenigingen op ons grondgebied

Alle verenigingen met een adres 
waar jullie postcode(s) in vermeld is. 
Hier wordt zowel het correspondentie 
als de activiteitenadressen van de 
vereniging bekeken. Welke 
postcode(s) er ingesteld zijn kunnen 
we aanpassen.

• Onze erkende verenigingen
Alle verenigingen met een geldige 
erkenning in jullie lokaal bestuur

• Alle verenigingen
Alle verenigingen dat gekend zijn in 
het verenigingsregister van 
Vlaanderen worden hier getoond.

Algemene zoekfunctie
Zoek een specifieke vereniging op basis 
van de naam, v-code of KBO-nummer.

Data live ophalen
De data wordt live opgehaald uit 
het verenigingsregister van 
Vlaanderen. Staat de status ‘rood’ 
dan zullen we de data ook niet 
kunnen ophalen.

Sync data
Haal de data opnieuw op uit 
het verenigingsregister. Dit 
is bv. nuttig als deze pagina 
al een tijdje openstaat.



Vereniging detailpagina (1/2)
Rondleiding

Data uit het 
Verenigingsregister
Via het logo van Vlaanderen wordt 
er duidelijk gemaakt welke data uit 
het verenigingsregister komt.

Verrijkte data
Jullie kunnen ook extra data bijhouden 
die niet uit het verenigingsregister 
komt:
• Erkenningen
• Rekeningnummers
• Bestanden*
• Opmerkingen*

* Deze data is enkel maar voor jullie 
bestuur zichtbaar. Andere besturen 
kunnen dit niet zien.

De ‘erkenningen’ en 
‘rekeningnummers’ worden ook 
automatisch gebruikt in de processen 
in eGovFlow, waardoor je zekerder bent 
over de aangeleverde data.

Toon historiek
Dit is de historiek van welke data er 
allemaal gewijzigd is van deze 
vereniging (wie, wat, …).

Dit is voorlopig enkel voor de data uit 
het verenigingsregister.

Editeer de data
Via het potloodje kan je data 
aanpassen. Als deze data van 
Vlaanderen komt, dan wordt deze 
onmiddellijk ook gesynct met de 
databron.

Let op: hiervoor dien je wel de 
‘databeheerder’ rol te hebben.
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Rondleiding

Vertegenwoordigers
Hier zie je welke mensen verbonden 
zijn aan de vereniging en dus ook 
‘vertegenwoordiger’ zijn. 

Deze mensen kunnen zich in 
eGovFlow aanmelden in naam van 
deze vereniging en dus onder deze 
hoedanigheid de aanvraag doen en 
de dossiers opvolgen. 

Let op: voor een vereniging met een 
KBO-nummer (vzw’s) kan je de 
vertegenwoordigers niet inkijken. 
Dit is de taak van het KBO.



Algemene acties
Rondleiding

Profiel
Via deze ‘profielknop’ kan je een 
aantal acties raadplegen:
• Mijn profiel
• Verander van organisatie
• Veilig uitloggen



Rollen



Beheer van gebruikersrollen
Rollen

Zoekfunctie
Via de zoekfunctie bovenaan 
kun je een medewerker 
opzoeken. 

Klik op "enter" of op het 
vergrootglas om de 
resultaten te kunnen 
raadplegen.

Ga naar de rol-
instellingen
Klik eerst op het 
tandwiellogo en 
vervolgens op 
"Rollen".

Rollen aanpassen

Om de rollen van een 
gebruiker aan te passen, klik 
je bij de naam van die 
persoon op het pijltje naar 
rechts.



Mogelijke gebruikersrollen
Rollen

Rol 1: Applicatiebeheerder

Dit is de persoon die de rollen beheert binnen 
Verenigingsbeheer en de juiste personen rechten kan 
verlenen.

Deze rol is gelijkaardig aan de rol van 
toepassingsbeheerder binnen eGovFlow.



Mogelijke gebruikersrollen
Rollen

Rol 2: Databeheerder

Dit is een gebruiker die de data van de verenigingen 
kan inkijken op het overzicht én kan bewerken.



Mogelijke gebruikersrollen
Rollen

Wat ziet een databeheerder?

Een databeheerder ziet in het detailscherm van een 
vereniging steeds een potloodicoontje. Via die weg 
kunnen verenigingsgegevens worden aangepast.

Opgelet!

• Zie je het logo met de leeuw van Vlaanderen?
Dit betekent dat deze data rechtstreeks uit het 
Verenigingsloket afkomstig is. Indien je deze data 
aanpast, dan wordt die aanpassing ook meteen 
doorgevoerd in het Verenigingsloket.

• Zie je het logo van de leeuw van Vlaanderen 
niet? Dan is de aanpassing in de gegevens enkel 
zichtvaar voor jouw bestuur.

Sectie "Opmerkingen"

In deze sectie kun je opmerkingen noteren. Deze zijn 
enkel zichtbaar voor jouw bestuur!



Mogelijke gebruikersrollen
Rollen

Rol 3: Raadpleger

Dit is een gebruiker die de data van de verenigingen 
enkel kan inkijken, maar niet kan bewerken.



Mogelijke gebruikersrollen
Rollen

Rol 4: Standaard gebruiker

Deze gebruiker kan Verenigingsbeheer gebruiken. 
Deze rol wordt automatisch toegewezen wanneer de 
licentiecode in gebruik wordt genomen.



Vragen?
eGovFlow

helpdesk@egovflow.be

+32 50 67 14 38

mailto:helpdesk@egovflow.be
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